
Factura Pequefio Contribuyente

WENDY VIRGINIA, GIRON 0RELLANA
Nit Emisor: 79143946
WENDY VIRGINIA GIRON  0RELLANA
37 CALLE GRANJA EL RINCON   04 ALDEA EL FISCAL,  Palencia,
GUATEMALA
NIT Receptor: 3440273

A:,mMbErRTR;ci8tfr:M'NISTERIODEAGRICULTURAGANADERiAy

NUMER0  DE AUTORIZAC16N:
F61AA2BB-14C54C06-8397-19833957840E

Serje:  F61AA2BB Nulmero de DTE:  348474374
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision:  31-ago-2022 22:02:59
Fecha y  hora de certificaci6n:  01-ago-2022 22:02:59

Moneda'  GTQ

#No               B/S           Cantidad                           Descri pc ion

I              Servicio                   I Por servicios  Profesionales

Rr;:itcaud,o:.11.!::ias6:r#
Alimentaci6n, segiln contrato
Administrativo No.  2022-4-I -159
correspondienle al mes de Agosto
del 2022.

Precio/Valor unitario            Descuen[os (Q)                        Total  (Q)                              lmpuestos
(Q)

8,000.00

TOTALES:

0. 00                                8 ,000.00

0. 00                                8 ,000.00

• No generaderecho a credito f,sca,   CAN C E LADo

Datos del certificador

Suoerintendencia de Administracion Tributaria   NIT:  I 6693949



]nforme Mensual De Actividades

Periodo:
Ren916n:

Objeto:

Tipo de servicio:
Prestado en:

No. De contrato:
Plazo del contrato:

Agosto 2022
029        "Otras        rein u neraciones        de        personal
temporal"
"Apoyo profesional en el registro de datos en  la base

general  de  expedientes  y  elaboraci6n  de  tarjetas  de
control de arrendatarios a cargo del Departamento de
Recaudaci6n y de Control de Pagos"
Profesionales
Oficina      de      Control      de      Areas      de      Reserva
del Estado
2022-4-1 -159
Del  1  de abril al 30 de septiembre de 2022.

En    cumplimiento    a    la    clausula    segunda    del    Contrato    Administrativo    ndmero
2022-4-1-159,  suscrito  con  mi  persona,  presento  ante  usted  el  informe  mensual  de
actividades realizadas:

Actividades desarrolladas y resultados obtenidos:

1)  Apoyo  profesional en  el  registro de expedientes  con  contrato,  en  la base
general oficial de expedientes.

Actividad:  Apoye  profesionalmente en  el  registro de expedientes con  contrato
nuevo, que ingresan al departamento de archivo.

Resultados:   Registrar,   actualizar  y   verificar   los   expedientes   ingresados   al
archivo, para su ingreso a la base de datos y resguardo en el archivo de OCRET.

2)  Apoyo profesional en la elaboraci6n de tarjetas de control de arrendatarios
y sus respectivos pagos.

Actividad:    Apoye    profesionalmente    la    elaboraci6n    y    control    de   tarjetas
ingresadas al sistema.

Resultados:    Elaboraci6n    de    tarjetas    para    expedientes    que    bajan    del
departamento de juridico con  contrato  nuevo,  modificaci6n  de fines,  prorrogas y
cesi6n de derecho.



3)  Apoyo profesional en la preparaci6n de informes sobre fines y extensiones
de terrenos ocupados por los arrendatarios.

Actividad:   Apoy6   profesionalmente  en   la   preparaci6n   de   informes   para   las
diferentes entidades gubernamentales.

Resultados:  Elaboraci6n  de  informes  presentados  a  las  diferentes  entidades,
sobre fines y extensiones de terrenos ingresados a la base general

4)  Apoyo profesional en el registro y actualizaci6n de informaci6n en base de
datos de expedientes activos.

Actividad:    Apoy6    profesionalmente    en    la    actualizaci6n    datos    sobre    los
expedientes activos que ingresan al archivo.

Resultados: Registrar las actualizaciones en la base de datos de los expedientes
que tiene modificaciones d ellos demas departamentos.

5)  Otras actividades que le fueren asignadas por la autoridad superior.

Actividad:  Apoye  profesionalmente en  actividades  administrativas en  direcci6n
de OCRET.

Resultaclos:

•     Revisi6n de documentos para firma de aprobaci6n.

•     Elaboraci6n  de  informes  de  expedientes  que  ingresan  a  direcci6n  de
OCRET.

Dpl:  2075 69762 0101
Tel: 4292-7322


